FICHA-REQUERIMENTO PARA SOLICITAÇÃO DE AFASTAMENTO PARA QUALIFICAÇÃO DOCENTE
I-DADOS DO REQUERENTE

	NOME COMPLETO:

	DATA DE NASCIMENTO:

	CPF
	MATRÍCULA SIAPE



	CATEGORIA FUNCIONAL: (    ) Auxiliar  (    ) Assistente  (    ) Adj  (    ) Associado  (    )Titular

NÍVEL: (    ) I   (    ) II   (    ) III   (    ) IV

	REGIME DE TRABALHO: (    ) 20h  (    ) 40h  (    ) DE
	DATA DE ADMISSÃO:


	TELEFONE:
	CELULAR:
	E-MAIL:


	COLEGIADO:
	CAMPUS:



II-DADOS GERAIS DO AFASTAMENTO

	NATUREZA DO AFASTAMENTO*
(    ) Com Ônus    (    ) Com Ônus Limitado   (    ) Sem Ônus
*ÔNUS: com salário + bolsa/auxílio órgão federal; 
 ÔNUS LIMITADO: apenas salário; 
 SEM ÔNUS: sem salário/sem bolsa ou auxílio
	TIPO:
(     ) do Estado   (     ) do País


	OBJETIVO

(   ) Capacitação/Treinamento  (   ) Visita Científica  (   ) Intercâmbio  (   ) Missão  (   ) Estágio  (   ) Pesquisa  
(   )  Outro, especificar: 

	PERÍODO DE AFASTAMENTO: de ____/____/____   a   ____/____/_____  
ATENÇÃO: Afastamentos superiores a 12 meses serão concedidos inicialmente por 12 meses,  e o restante será por meio de prorrogações solicitadas anualmente até complementação do período total  solicitado.


III-DADOS ESPECÍFICOS DO AFASTAMENTO

	NOME DO CURSO ou ATIVIDADE


	SE CURSO, ASSINALAR O NÍVEL DO MESMO 
(    ) Extensão  (    ) Aperfeiçoamento  (    ) Mestrado   (    ) Doutorado   (    ) Doutorado-Sandwich   (    ) Pós-Doutorado

	SOLICITOU BOLSA ou AUXÍLIO

(    ) Não   
(    ) Sim, especificar órgão: (    ) CAPES  (    ) CNPQ  (    ) FACEPE   (    ) Univasf  (    ) outro, especificar:

	NOME DA INSTITUIÇÃO DE DESTINO ou PROMOTORA



	CIDADE
	ESTADO
	PAÍS




IV-REQUERIMENTO (datar e assinar)

Ao Sr. Reitor da UNIVASF,

Solicito de Vossa Magnificência autorização para afastamento, conforme dados constantes na presente Ficha e documentação anexa, responsabilizando-me integralmente pela veracidade das informações fornecidas bem como pela autenticidade da documentação anexada.
Em,  ____/_____/______         ___________________________________________

Assinatura do Requerente
	Documentos necessários:

	1. Declaração da SGP informando o tempo que falta para aposentadoria do interessado, bem como licenças do servidor nos últimos dois anos e viabilidade de contratação de professor substituto, a partir do banco de professor-equivalente da Univasf;
2. Levantamento das Necessidades de Desenvolvimento (LND) do colegiado (Declaração da SGP de que a capacitação do interessado estar previsto no LND);

3. Declaração da Coordenação do Colegiado informando o número de docentes do Colegiado, assim como o número de docentes afastados com e sem a contratação de professor substituto na data do pedido;

4. Ata do Colegiado aprovando o afastamento e declarando a necessidade ou não de contratação de substituto. Caso haja necessidade de substituto, o solicitante deverá encaminhar uma alternativa caso não haja disponibilidade no banco de substitutos, a qual deverá ser incluída na ata do Colegiado; 

5. Declaração de adimplência junto às Pró-Reitorias de Ensino, Pesquisa e Pós-Graduação e Extensão;

6. Plano de trabalho a ser desenvolvido pelo interessado durante o curso de pós-graduação ou pós-doutorado;

7. Carta de aceite ou comprovante de aprovação em programa de pós-graduação ou pós-doutorado;

8. Termo de Compromisso (para afastamento superior a 30 dias);

9. Comprovante de solicitação ou de concessão de bolsa/auxílio (quando se aplicar);

Atenção: Abrir processo no setor de protocolo da Univasf, respeitando o prazo máximo de 3 (três) meses antes da data do início do afastamento, e encaminhar para a CPPD com toda documentação.


